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I. A szabélyzat és tajékoztato hatalya

Jelen szabalyzat és tajékoztatd hatélya kiterjed a ,,Kossuth Miivel6dési Kozpont” Nonprofit
Kft. (a tovabbiakban: vallalkozas) teljes egeszere, valamennyi szervezeti egységére, az
0sszes foglalkoztatottjara, valamint azon természetes személyekre terjed ki, akikre az
adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen Szabalyzatban és tajékoztatoban rogzitett
adatkezelési tevékenyseg természetes személyek személyes adataira irdnyul. A Szabalyzat
és tajékoztaté hatalya nem terjed ki az olyan szemeélyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre, illetve amely kilondsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi
szemelyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevet és formajat, valamint a jogi
személy elérhetdségére vonatkozo6 adatokat.

I1. A szabalyzat és tajékoztato célja

1. A Szabalyzat eés tajekoztatd célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptérvény
szerinti védelmének érvényesiilését, az informacids onrendelkezés megvalosulasat,
tovabba, hogy a vallalkozas altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza
az adatkezelés soran iranyad6 adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyokat.

2. A Szabalyzat és tajékoztato célja, hogy az érintettek részletes tajékoztatast kapjanak az
adataik kezelésével kapcsolatos tevékenységekrdl és jogaikrol.

I11. Irdnyadd jogszabalyok

A vallalkozéasnak az adatkezelése soran az alabbi jogszabalyokban foglalt elirasoknak
megfelel6en kell eljarnia, a jelen szabalyzatban és tajékoztatoban foglaltak szerint:

— Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasérdl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

— az informacios onrendelkezési jogrol eés az informéacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

— a polgari torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

— amunka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

— a Magyar Konyvvizsgaloi Kamarardl, a konyvvizsgaloi tevékenységrdl, valamint a
konyvvizsgaldi kozfeliigyeletrdl szold a 2007. évi LXXV. torvény (a tovabbiakban:
Kkt.)

— az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban,
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szol6 1998. évi VI. torvény;

— a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl €s egyes korlatairdl szolo 2008.
évi XLVIII. térvény (a tovabbiakban: Grt.);

— aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamv. tv.)

— a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol, valamint a maganlevéltari anyag védelmérdl
sz0l6 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Levéltari tv.)



— az éltalanos forgalmi adorol sz6l6 2017. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban AFA
tv.)

— aszemelyi jovedelemadodrol sz6l6 1995. evi CXVII. térvény (a tovabbiakban SzJA tv.)

— az adatvédelmi hat6sag ajanlasai, allasfoglalasai és az altala kialakitott adatvédelmi
gyakorlat.

IV. Ertelmezé rendelkezések

A GDPR-ban meghatarozott fogalmak, amelyek kozil jelen szabalyzat és tajékoztatd
jellegével 6sszhangban az alabbi fogalmak emelendék ki:

a)

b)

d)

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informécio; azonosithaté az a természetes személy, aki
kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatés,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon torténd hozzaférhetdove tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6
kijelolésére vonatkozd kulénds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja.

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlenil
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozzé személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek
altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak.



f) nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
alloméanya, amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

g) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok veéletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozléset vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

V. Az adatkezelés alapelvei

1. A vallalkozas az adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathaté modon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag).

2. Avallalkozas a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszeri
celbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mdodon
(célhoz kotottséq).

3. A véllalkozas az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfeleléen és relevansan,
és a szlikségesre korlatozva végzi (adattakarékossdq). Ennek megfelel6en a vallalkozas
nem gyljt és nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a
megvaldsulasahoz feltétlenll sziikseges.

4. A vallalkozas adatkezelése pontos és naprakész. A vallalkozas minden észszerii
intézkedést megtesz annak eérdekében, hogy az adatkezelés ceéljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyeshitésre keriljenek

(pontossag).

5. A vdllalkozds a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikseges ideig
teszi lehetévé, figyelemmel a vonatkozo jogszabalyokban meghatdrozott tarolasi
kotelezettségre (korlatozott tarolhatdsag).

6. A vallalkozas megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleg).

7. Avallalkozas felelOs a fentiekben részletezett alapelveknek valdo megtelelésért, tovabba
a vallalkozés igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatésag). Ennek értelmében a
vallalkozds gondoskodik a jelen bels6 szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérdl, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatardl és sziikség esetén




az adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérdl. A vallalkozas a jogszabalyi
kotelezettségeknek vald megfelelés igazolasara dokumentéacidt készit.

V1. Adatkezelési jogalapok

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor €s annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb az
alabbiakban meghatarozott jogalapok egyike teljesul:

1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzdjarulason alapul6 adatkezelés).

2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz0dés megkotését megeldzOen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban: szerzddésen alapuld adatkezelés).

3. Az adatkezelés a vallalkozasra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapul adatkezelés).

4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
vedelme miatt sziikséges (a tovabbiakban: létfontossagu érdeken alapulé adatkezelés).

5. Az adatkezelés kozérdekii vagy a vallalkozéasra ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (a tovabbiakban:
kdzhatalmi jogositvanyon alapulé adatkezelés).

6. Az adatkezelés a véllalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésehez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kulonosen, ha az érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapuld
adatkezelés).

VII. Az adatkezel6 és adatvédelmi tisztvisel6 megnevezése és elérhetoségei

Adatkezelo:

Cégnév: ,,Kossuth Miivel6édési Kézpont” Nonprofit Kozhasznti Kft.

Székhely: 2700 Cegléd, Kossuth tér 5/a

Cégjegyzékszam: 01-09-902546

Ado6szam: 25844247-2-13

Képviseli: Détari-Lukéacs Agnes iigyvezetd

Telefon: +36 53 505 040

Email: info@cegledikultura.hu

Web: cegledikultura.hu

A vallalkozasnal a GDPR. 37. cikkére tekintettel adatvédelmi tisztvisel6 miikodik. Az érintettek
panaszaikkal, az adatkezeléssel kapcsolatos kérdéseikkel hozza fordulhatnak, az alabbi
elérhetdségeken:




Adatvédelmi tisztviselo:

Név: Daranyi Agnes
Telefonszam: +36 53 505 040

E-mail cim: daranyi.agnes@ceqgledikultura.hu

VI1ll. Az adatfeldolgozok megnevezése és elérhetéségeik

A véllalkozds meghatdrozott adatkezelések vonatkozasédban — erre vonatkozo szerz6dés és
meghatarozott cél alapjan — adatfeldolgozdkat vesz igénybe. Az igénybe vett adatfeldolgozok
korérdl az egyes adatkezelések korében is tajékoztatjuk az érintetteket. Az adatfeldolgozok sajat
tevékenységukre vonatkozo adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatoik a megjeldlt honlapokon,
vagy az adatfeldolgozdk székhelyén papir alapon megismerhetok.

Adatfeldolgoz6 neve és cime

GMB Holding Pénzigyi Szolgaltatdo Kft.
1097 Budapest, Vaskapu u. 1/a

Cg: 01-09-731880

Ado6szam: 11500078-2-43

A konyvvizsgalatért személyében is felelds
személy: Gulyas Csaba (an.: Taréczi Margit)
5100 Jaszbereny, Bimbo ut 12.

Dr. Turi Jozsef egyéni véllalkozo (székhely:

2700 Cegléd, Ady Endre u. 16.)

The Rocket Science Group, LLC (675 Ponce
de Leon Avenue, Suite 5000, Atlanta, GA
30308 USA

Microsoft Corporation (székhely: One
Microsoft Way Redmond, WA, USA 98052.;
Adoszam: Telefonszam: United States 1 800
865 9408. /Hungary +36 80 983899,
Honlap: www.microsoft.com)

Tarhely.Eu Szolgaltato Kft. (Székhely: 1097
Budapest, Konyves Kalman korat 12-14.
Adoszam:  14571332-2-42, Cégjegyzék
szam: 01-09-909968, Telefonszam: +36 1
789-2-789, e-mail: support@tarhely.eu
Honlap: tarhely.eu

Adatfeldolgozas célja

Ado  és  szamviteli  kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése, konyvvizsgalat

Uzemorvosi
megallapitasa

vizsgalatok  eredményének

Hirlevélkildés

Informatikai szolgéltatas teljesitése

Tarhelyszolgaltatas nyujtasa



Budapest Bank Zrt. Bankkartyas (hitelkartyas, SZEP Kartyas)

.., fizetési mod valasztasa esetén
1138 Budapest, Vaci ut 193.

OTP Pénztarszolgaltato és Tan&csado Zrt. SZEP kartyas fizetési mod valasztasa esetén
1051 Budapest, Mérleg u. 4. a tranzakcio lebonyolitasa

MKB Nyugdijpénztart és Egészségpénztart

Kiszolgalo Kft.

1134 Budapest, Dévai u. 23.

K&H Csoportszolgaltaté Kézpont Kft.

1095 Budapest, Lechner Odon fasor 9.

OTP Pénztarszolgaltatd és Tanacsadd Zrt. Béren kivili juttatdsok megrendelése
1051 Budapest, Mérleg u. 4.
dr. Gyarmati Katalin tigyvéd Jogi szolgéltatas

2700 Cegleéd, Pesti ut 1., tel.: 06204240875,
e-mail: ugyved@gyarmatikatalin.hu

IX. Az adatkezelési nyilvantartas

1. Avaéllalkozés a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozd, jelen szabalyzat
hatalya ald tartozo személyes adatokat érintd adatkezelési tevékenységekrol a GDPR
30. cikkében meghatarozott tartalommal adatkezelési nyilvantartast vezet. Az
adatkezelési nyilvantartas tartalmazza a vallalkozas altal kezelt 6sszes adatkort.

2. Az adatkezelési nyilvantartast az adatkezel6 elektronikus uton vezeti.

X. Az egyes adatkezelések

1. Szerzodo partnerek adatainak kezelése

A villalkozas az tizleti tevékenységével Osszefliggésben, szerzodések Iétesitése és teljesitése,
valamint az ezekkel Osszefiiggd egyéb kotelezettségek teljesitése (szallitas/beszerzés
szervezése, szamlazas/szamlafizetés, panaszigyek kezelése, jotallasi/szavatossagi igenyek
intézése stb.) céljabol a vele kapcsolatban allo, illetve ilyen kapcsolatot Iétesiteni kivano
személyek (jogi személyek esetén az azokat képviseld személyek) adatait kezeli.

Egyes szerz6d6 felek (pl.: tanfolyamvezetdk stb...) esetében el6fordulhat, hogy az érintett
elérhetdségeit az adatkezeld a szerzodés targyat képezd program/esemény népszeriisitése
érdekében az adott programot reklamozd kiadvanyokon, a honlapjan, illetve Facebookon
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megjelenteti. Az ilyen jellegli adatkezelésrdl az érintettet az adatkezeld mindig eldzetesen
tajékoztatja, és hozzajarulasardl nyilatkoztatja.

Adatkezelo megnevezése: ,,Kossuth Miivelodési Kozpont” Nonprofit Kozhasznu Kfft.

Az adatkezelés célja: Szerz6dések létesitése és teljesitése, valamint az ezekkel Gsszefliggd
egyeb kotelezettségek teljesitése (szallitas/beszerzés szervezése, szamlazas/szamlafizeteés,
panaszigyek kezelése, jotallasi/szavatossagi igények intézése stb.)

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi rendelkezések: Ptk., Szamviteli tv. stb.

Amennyiben a szerz6dd felek adatait az adatkezeld nyilvanossdgra hozza, az adatkezelés
jogalapja a jogszabalyi rendelkezéseken til a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) bekezdése alapjan az
érintett hozzajarulasa és a GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan a vallalkozas — a program
népszerisitéséhez f{iz6d6 — jogos érdeke.

A kezelt adatok kore: a vallalkozéssal zleti kapcsolatban allg, illetve ilyen kapcsolatot
létesiteni kivanod személyek nyilvanosan elérhetd (cégjegyzékben, EV nyilvantartdsban)
cégadatai, illetve képviseldi adatok, egyéb, a partner altal hozzaférhetové tett adatok
(névjegykartyak adatai, képviseld, kapcsolattarto neve, telefonszdm, e-mail elérhetdség,
beosztas, vasarozok esetében a gépjarmii rendszama stb.), a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
egyéb adatok.

Az adatkezelés idétartama: szerz0dés 1étesitése esetén a szamviteli és ad6zasi jogszabalyokban
eloirtak teljesitéséhez sziikséges adatok esetén a szerzédés teljesitését kovetd 8 év, a szerzodés
teljesitéséhez sziikséges adatok esetében 5 év, egyéb adatok (pl. gépjarmii rendszama,
kapcsolattartok adatai) esetében 2 év, szerz6dés létesitésének hianyaban a targyaldsok
meghiusulésig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozas jogosultsaggal rendelkez6
munkavallaléi, valamint adatfeldolgozdként a vallalkozas részére szolgaltatast ny(jtd szervezet
jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaloi, adott esetben a jogi szolgéltatast nydjto tgyved.

Adattovabbitas lehetosége: a vallalkozas szerzddései teljesitése soran jogosult arra, hogy a
szerz8désbol eredd kotelezettségeit €s koveteléseit atruhdzza harmadik személyre. Az ilyen
szerzOdés-atruhazas alapjan a kezelt adatok is megfelelden atadasra kerlilnek. Az
adattovabbitasok jogalapjat az érintett hozzajarulasa, illetve a vonatkozo jogszabalyok (Ptk.,
Szamviteli tv.) képezik.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetseges kdvetkezményei: szerz6dés nem jon létre, vagy
nem tarthato fenn.

2. Jogi személy iigyfelek, partnerek természetes személy képviseléinek adatai

A vallalkozéssal szerzédéses kapcsolatban allo, vagy szerzédéses kapcsolatot 1étesitd jogi
személyeknek, vagy jogi személyiség nélkili egyéb szervezeteknek a képviseletét ellatd
természetes személy képvisel6 személyes adatait a vallalkozas a szerzédés teljesitése, illetve
kapcsolattartas céljabol kezeli. Egyes szerzddo felek esetében eléfordulhat, hogy a szerz6do fél

8



képvisel6jének elérhetségeit az adatkezelé a szerzédés targyat képezd program/esemény
népszerisitése érdekében az adott programot reklamozo kiadvanyokon, a honlapjan, illetve
Facebookon megjelenteti. Az ilyen jellegii adatkezelésrdl az érintettet az adatkezeld mindig
elézetesen tajékoztatja, és hozzédjarulasardl nyilatkoztatja.

Adatkezelo megnevezése: ,,Kossuth Miivelodeési Kozpont” Nonprofit Kézhasznu Kft.

Az adatkezelés celja: a vallalkozas jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
egyéb szervezet partnerével szerz6dés megkotése, a megkotott szerzOdés teljesitése,
modositasa, megszuntetése, Uzleti kapcsolattartas.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. b) pontja alapjan a szerz6dés teljesitése.
Ezen adatkezelés jogszerinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megelézéen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges. Amennyiben a
szerz0dd fél képviseldjének adatait az adatkezeld nyilvanossagra hozza, az adatkezelés
jogalapja a szerzddés teljesitésén tal a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) bekezdése alapjan az érintett
hozzajarulasa és a GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan a vallalkozas — a program
népszerisitéséhez f{iz6d6 — jogos érdeke.

A kezelt adatok kore: név, lakcim, telefonszadm, e-mail cim

Az adatkezelés idotartama: az iizleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi mindségének
fennallasat kovet6 8 évig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozas Uzleti kapcsolatokkal foglalkozo
munkavallaléi. A szerz6dd fél képviseldje személyes adatainak fenti célbdl torténd
nyilvanossagra hozatala esetén a vallalkozas marketingtevékenységet ellaté munkavallaléi is.
Adatfeldolgozdként az adatokat megismerhetik a vallalkozas részére szamviteli szolgaltatast,
szamlazod szolgaltatast nyujto szervezet jogosultsaggal rendelkezé munkavallaloi, adott esetben
a jogi szolgéltatast nyujto ugyvéd.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: szerz6dés nem jon létre, vagy
nem tarthato fenn.

Adattovabbitas: A tarolt adatok nem kertilnek tovabbitasra, kivéve, ha a vallalkozas jogos
érdekének érvényesitése, vagy jogi igények ervényesitése vagy védelme miatt az sziikseges.

3. Uj munkaeré felvétele, allashirdetés

A véllalkozas a betoltetlen allasaira torténd jelentkezOk személyes adatait a betdltetlen
munkakdrok mielébbi, a lehetd legalkalmasabb munkavallaloval valo betdltése céljabol tarolja
es kezeli.

A betdltetlen allasra valo jelentkezés az alabbi modokon valésulhat meg:
= szemelyes jelentkezés Gtjan,

= postai vagy elektronikus uton (e-mail) térténé jelentkezéssel.



Adatkezel6 megnevezése: ,,Kossuth Miivel6dési Kézpont” Nonprofit Kézhasznd Kft.

Az adatkezelés ceélja: a betoltetlen munkakérok mielobbi, a leheté legalkalmasabb
munkavallaldval valo betoltése.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.

A kezelt adatok kore: a jelentkezd neve, lakcime, (tartozkodasi helye), fényképe, alairasa,
telefonos ¢és elektronikus elérhetdsége, az érintett altal megadott, illetve csatolt egyéb adat.

Az adatkezelés idétartama: munkaviszony létesitése nelkil, és tovabbi hozzajaruléas hidnyaban
az elbiralast kovetd 4 honapig, amennyiben a jelentkezd kiilon nyilatkozattal hozzéjarul az
adatainak hosszabb ideig torténd kezeléséhez (mas munkakorokre vald figyelembevétel
céljabol), ugy a hozzajarulasban megjelolt id6étartamig; munkaviszony létesitése esetén a
kovetkezd pontban foglaltak szerint.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a munkaltatoi jogkor gyakorldja, a vallalkozas
jogosultsaggal rendelkezé munkavallaléi, munkaviszony létesitése esetén a kovetkezoé pontban
foglaltak szerint.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az erintett nem tud allasra
jelentkezni a vallalkozéasnal.

Adattovabbitas: A tarolt adatok nem keriilnek tovabbitasra.
4. Munkavallalok adatainak kezelése

A munkavallalok adatainak kezelésével kapcsolatos rendelkezések és a munkavallalokat érinté
tajékoztato kiilon bels6 szabalyzatban szerepel.

5. Avéllalkozés altal szervezett tanfolyamokra, foglalkozasokra, taborokba jelentkezék
adatainak kezelése

A vallalkozas az altala szervezett tanfolyamokra, foglalkozasokra, taborokba jelentkez6 azon
személyek adatait, akik jelentkeznek, s az ehhez sziikséges adataikat dnkéntesen a vallalkozas
rendelkezésére bocsatjak, kezeli a tanfolyam/foglalkozas/tabor zard idGpontjaig annak
érdekében, hogy a tanfolyamot/foglalkozast/tabort meg tudja szervezni, le tudja bonyolitani,
kapcsolatot tartson a jelentkezdvel/résztvevovel, illetve biztositsa a biztonsagos részvételt.

A jelentkezés a véllalkozés altal szervezett tanfolyamokra, foglalkozésokra, taborokba papir
alapu regisztracidval torténik, valamint a http://cegledikultura.hu/ oldalon is lehetséges a
»Kapcsolat” mendpontban.

Adatkezel6 megnevezése: ,,Kossuth Miivel6dési Kozpont” Nonprofit Kézhasznu Kft.

Az adatkezelés célja: a tabor/tanfolyam/foglalkozas megszervezese és lebonyolitasa, és a
taborban/tanfolyamon/foglalkozason valé biztonsagos részvétel biztositasa, valamint a
tabor/tanfolyam/foglalkozéas id6tartama alatti kapcsolattartas.
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Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.
A kezelt adatok kore:

tanfolyam/foglalkozas esetén az érintett neve, e-mail cime, papir alapu regisztracio esetén
alairas,

tabor eseten

a jelentkezesi lapon: név, lakcim, sziiletési id6, a jelentkez6 anyja neve, gyermek esetében a
szul6/térvényes képviseld viselt neve, lakcime, telefonszama, email cime, papir alapd
regisztracio esetén alairas, kiilonleges adat: a jelentkezd étkezési szokasaira és az allergiara
vonatkoz6 informacio,

az egészségiigyl nyilatkozaton: a jelentkezd neve, sziiletési ideje, lakcime, anyja neve,
egészségi allapotaval kapcsolatos adat - kiilonleges adat, gyermek esetében a sziil6/térvényes
képvisel6 viselt neve, lakcime, telefonszama, email cime, papir alapu regisztracio esetén alairas.

Az adatkezelés idétartama: az adatkezelés a tanfolyam/foglalkozas/tdbor zard napjatdl
szamitott 30 nap.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozas jogosultsaggal rendelkez6
munkavallaléi, amennyiben sziikséges (tabor esctében), a megfeleld egészségiigyi ellatas
biztositasa érdekeben az tigyeletes orvos.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett részére nem
biztosithatd a megfeleld étkezés, egészségiigyi ellatds, nem tud a szervezd az érintettel
kapcsolatot tartani.

Gyermek taborba valo jelentkezeése esetén az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges
kovetkezmenye, hogy az érintett gyermek sajat biztonsaga érdekében nem vehet részt a
tanfolyamon/foglalkozason/tdborban, amennyiben az adatkezel6 nem ismerheti meg az
allergiara, egészségi allapotara vonatkozé adatokat.

Adattovabbitas: a tarolt adatok nem keriilnek tovabbitésra.

6. Hirlevél kiildése céljabol torténo adatkezelések

A vallalkozas az éaltala szervezett rendezvenyekkel, programokkal kapcsolatos hirekkel,
informaciokkal, promdcidkkal kapcsolatosan rendszeresen hirlevelet kild azon személyek
részére, akik a hirlevélre feliratkoznak és az ehhez sziikséges adataikat onkéntesen az
vallalkozas rendelkezésére bocsatjak.

A Hirlevélre val6 feliratkozas a vallalkozas altal szervezett rendezvények soran papir alapu
regisztracioval torténik, valamint a hirlevélre valo feliratkozés a
http://cegledikultura.hu/ oldalon is lehetséges a ,,Hirlevél” menupontban.

Adatkezelé megnevezése: ,,Kossuth Miivelddési Kozpont” Nonprofit Kézhasznu Kft.

Az adatkezelés célja: hirlevél kildése
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Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.
A kezelt adatok kore: érintett neve, e-mail cime, papir alapu regisztracio esetén alairas.
Az adatkezelés iddtartama: az erintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozads jogosultsaggal rendelkez6
munkavallaléi.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett részére a vallalkozas
nem tud hirlevelet kildeni.

Adattovabbitas: a tarolt adatok nem keriilnek tovabbitésra.

7. Direkt marketing célt adatkezelés

A viéllalkozas az altala, illetve a kozremikodésével rendezett/szervezett programok,
események, rendezvények népszerlsitése, kiajanlasa érdekében értesitést kiildhet annak, aki a
személyes adatai e célbol torténd kezeléséhez elGzetesen hozzajarult. A vallalkozas
rendezvényein résztvevoknek minden alkalommal lehetésége van arra, hogy a
programajanlatokrol szolé értesitések megkildése érdekében személyes adatait egy papir alapu
adatkezelési nyilatkozat kitoltésével megadhassa, €s eldonthesse azt, hogy a tajékoztatd
fuzeteket/brosarakat, egyéb értesitéseket milyen forméban (e-mail, posta) kivanja megkapni.

Adatkezeld megnevezése: ,,Kossuth Miivel6dési Kozpont” Nonprofit Kézhasznu Kft.

Az adatkezelés célja: a vallalkozas tevekenységéhez kapcsolodo direkt marketing tevékenység
folytatdsa, azaz reklamkiadvanyok, aktudlis ajanlatok nyomtatott (postai) vagy elektronikus
forméaban (e-mail) torténé rendszeres vagy idészakonkénti megkiildése a regisztraciokor,
feliratkozaskor, illetve hozzajarulaskor megadott elérhetdségekre.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja és a Grt. 6. § (1)-(2) bek. alapjan az
érintett hozzdjarulasa. Tajékoztatjuk az érintettet, hogy a hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja. A hozzdjarulas visszavonasa nem érinti az azt megel6z6 adatkezelés
jogszertiségét. A vallalkozas leiratkozas esetén a személyes adatokat torli a nyilvantartasabol
és tovabbi ajanlatokkal nem keresi meg az érintettet.

A kezelt adatok kore: név, e-mail cim, telefonszam, lakcim.
Az adatkezelés idétartama: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozas jogosultsaggal rendelkezo
munkavéllaldi, és a hirlevélkiild6 szolgaltatast tizemeltetdé vallalkozas arra jogosult
munkavallaloi.

Adattovabbitéas: a tarolt adatok nem keriilnek tovabbitasra.
Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: az érintett nem értesil

programajanlatrol, termék vagy szolgaltataskinalatrol.
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8. Cookie-k (sttik)

A vallalkozas mobilapplikacioi és egyes oldalak a vallalkozas weblapjain sitiket hasznalnak.
A sutik kis adatfajlok, amelyeket a honlap hasznél6janak bongészéje telepit, akkor amikor
meglatogatja a vallalkozas weblapjat, vagy hasznalja a mobil applikacioit. A cookie-kat azért
hasznélja a vallalkozas, hogy testreszabhassa a jovoben az érintett szdméara weblapjait €és
alkalmazasait, olyan modon, hogy megértse az érintett preferenciait vagy megjegyezze a
bdngészési szokasait.

Amennyiben a vallalkozas a weblapjain sitiket hasznal, az érintett ezeket a sltiket barmikor
letilthatja. Ezt olyan modon teheti meg, hogy bongészdjében aktivalja azt a funkciot, amely a
sitibeallitdsokat tudja letiltani. Tajékoztatjuk ugyanakkor az érintettet, hogy amennyiben az
Osszes siitit letiltja a bongészdjében, eléfordulhat, hogy nem lesz képes a weblapok egyes
részeit latogatni, vagy egyes funkcidkat nem tud majd hasznalni.

A sitikkel kapcsolatos tovabbi informécié a suti  szabdlyzatban  érheté el:
http://cegledikultura.hu/adatvedelem/cookie-szabalyzat/.

9. Adatkezelés a vallalkozas Facebook oldalan

A véllalkozas szolgaltatasai megismertetése, népszeriisitése céljabol Facebook oldalt tart fenn,
mely az alabbi hivatkozason érhet6 el: https://facebook.com/kossuthmuvelodesikozpont/.

A véllalkozés Facebook oldalén a latogatok altal kdzzétett személyes adatokat a vallalkozés —
nyereményjatékkal kapcsolatos adatkezeléstol eltekintve, lasd a kovetkez6 pont) - nem kezeli,
a felhasznaldkra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

Az egyes felhasznalok altal jogellenes, vagy sértd tartalom publikalasa esetén a véllalkozés
elozetes értesités nélkiil kizarhatja az €rintettet a tagok koziil, vagy tordlheti hozzaszolasat. A
vallalkozas nem felel a Facebook felhasznalok altal kozzétett jogsértd adattartalmakért,
hozzaszolasokert.

10. Ajandéksorsolas szervezésével kapcsolatos adatkezelés

A véllalkozés altal, illetve a vallalkozas kozremtkodésével szervezett nyereményjatékok és
ajandéeksorsolasok alkalmaval a vallalkozas a nyereményjatékra jelentkez6 érintettek személyes
adatait kezeli. Az egyes nyereményjatekokra mindenkor kilon jatékszabalyzat vonatkozik,
melyet az adott nyereményjatékkal kapcsolatban a vallalkozas a Facebookon hozzaférhetové
tesz.

Adatkezelo megnevezése: ,,Kossuth Miivelddési Kozpont” Nonprofit Kézhaszni Kft.

Az adatkezelés célja: nyereményjaték nyertesének megallapitasa, értesitése, a nyeremény
megkdildése.
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Az adatkezelés jogalapja: a GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja az érintett hozzajarulasa.
Tajékoztatjuk az érintettet, hogy a hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, a hozzajarulas
visszavondsa azonban nem érinti az azt megeldz6 adatkezelés jogszeriiségét.

A kezelt adatok kore: név, telefonszam, e-mail cim, sziiletési datum, az érintett édesanyja neve,
Facebook nyereményjaték esetén: az érintett Facebook felhasznaldneve, profilképe és az
érintett altal a nyereményjatékkal kapcsolatban a Facebookon megosztott egyéb személyes
adatok.

Az adatkezelés idétartama: az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig, illetve amennyiben a
jatékszabalyzat erre lehetGséget teremt, a potnyertesek kihuzasa érdekeében a nyeremények
atvételének idépontjaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a véllalkozds marketing tevékenységével
kapcsolatos feladatokat ellat6 munkavallal6i.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: az érintett nem tud részt venni
a nyereményjatékban.

11. Nyilvanos rendezvényeken készitett fénykep, illetve videofelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

A vallalkozas altal vagy a kozremutkodésével rendezett, illetve szervezett nyilvanos
rendezvényeken/eseményeken/programokon a rendezvény, illetve a vallalkozas hasonld
szolgéltatasainak népszeriisitése érdekében, tovabba a rendezvény eseményeit Gsszefoglald
filmek/videdk/reklamanyagok/brosurak készitése céljabol az egyes eseményeken fotd-, hang-
és videofelvételek készulhetnek. A felvételeket a vallalkozas kdzossegi oldalakon, sajtoban,
illetve egyéb médiumokban nyilvanossagra hozhatja. A felvételek készitése a rendezvényen
részt vevo latogatokat is érinthetik, tekintettel arra, hogy réluk képmas, hangfelvétel, illetve
képmast és hangfelveételt is tartalmazo vided készilhet.

A vallalkozas az érintett kifejezett és eldzetes hozzajarulasa hianyaban nem készit kifejezetten
csak az érintettrdl felvételt (egyéni abrézolas), azonban a rendezvenyt latogatok a témeg/nagy
nyilvanossag részeként adott esetben megjelenhetnek a felvételeken a nagy nyilvadnossag elott
zajlé események Osszhatdsdban torténd bemutatdsa érdekében. A rendezvény latogatdi a
rendezvényen valo részvetellel hozzajarulasukat adjak ahhoz, hogy esetlegesen tomegfelvétel
szerepldjeként kiilonbozo felvételeken megjelenjenek.

A vallalkozas a rendezvényen részt vevo latogatd tajékoztatasa érdekében jol lathatd helyen
felvétel készitésére vonatkozo figyelmezteto jelzéseket helyez ki. Amennyiben a latogatd nem
kivéan a felvételeken szerepelni, a kihelyezett kamerak 1at6szogérdl a rendezvény szervezoitdl
tajékoztatast kérhet, illetve a felvétel készitése, vagy nyilvanossagra hozatala ellen tiltakozhat,
a rola keszult felvétel torlését kérheti.

Adatkezel6 megnevezése: ,,Kossuth Miivel6dési Kozpont” Nonprofit Kézhasznu Kft.
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Az adatkezelés célja: a vallalkozas tevékenységének marketingtevékenységgel torténd
népszerlsitése, a rendezvények megorokitése.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa,
valamint GDPR. 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan a vallalkozas jogos érdeke. A véallalkozas
jogos érdeke az altala rendezett események latogatottsdganak novelése. A Ptk. 2:48. § (2)
bekezdése alapjan a tomegfelvételek készitéséhez az érintett hozzajarulasa nem sziikséges.

A kezelt adatok kore: képmas, hang.

Az adatkezelés iddtartama: a marketing tevékenységgel elérni kivant cél megvaldsulasaig,
illetve az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozas marketing teveékenysegében
kozremiik6dé munkavallaloi.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetseges kovetkezményei: Az eérintett bizonyos
megfigyelt terlileteken nem tud tartézkodni.

12. Adatkezeles ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A vallalkozas a torvényben eldirt ado és szamviteli kotelezettség teljesitése (pl.: szamla/nyugta
kiallitas és megdrzés) céljabol személyes adatot kezel az alabbiak szerint:

Adatkezelé megnevezése: ,,Kossuth Miivelddési Kozpont” Nonprofit Kozhasznui Kft.
Az adatkezelés célja: torvényben eldirt ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. c) pontja alapjan az AFA torvény 169.8, és
202.8, a szamviteli torvény 167. § és 169. 8§ (2) szakaszaban foglalt, tovabba az SZJA torvény
szerinti jogi kotelezettseg teljesitése érdekében.

A kezelt adatok kore: az AFA torvény alapjan: ad6szam, név, cim, addzasi statusz. A
szamvitelrdl szolo torvény alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy
szervezet megjeldlése, az utalvanyozo és a rendelkezés vegrehajtasat igazol6 személy, valamint
a szervezettdl fliggben az ellendr alairdsa, a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizet6 alairasa. Az SZJA torvény alapjan:
vallalkozoi igazolvany szama, dstermeldi igazolvany szama, addéazonosito jel.

Az adatkezelés idotartama: a jogalapot add jogviszony megsziinését kovetod 8 év.

A tarolt adatok megtekintésére jogosultak kore: a vallalkozds addzasi, konywviteli,
bérszdmfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellatd6 munkavallaloi és adatfeldolgozoi.

Az adatszolgéltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: szerzdés, illetve jogviszony
nem jon létre, vagy nem tarthato fenn.
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13. A Levéltari torvény szerinti kotelez6 adatkezelés

A villalkozés a Levéltari torveny 3. § j) pontjdban meghatarozott maradando értékii irat (a
gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi, tudomanyos, miivel6dési,
miuszaki vagy egyéb szempontbol jelentds, a torténelmi mult kutatdsahoz, megismeréséhez,
megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatasahoz és az allampolgari jogok érvényesitéséhez
nélkiilozhetetlen, mas forrdsbol nem, vagy csak részlegesen megismerhetd adatot tartalmazé
irat) megoOrzésére koteles. A vdllalkozds a jogszabdlyi kotelezettseg teljesitése celjabol
személyes adatot kezel az alabbiak szerint:

A kezelt adatok kore: A Levéltari torvény szerint maradando értékiinek mindsiild iratok €s az
abban foglalt személyes adatok.

Az adatkezelés célja: a véllalkozas maradando értéki iratainak a jovo nemzedék szamara
torténd fenntartasa.

Az adatkezelés jogalapja: GDPR. 6. cikk (1) bek. ¢) pontja alapjan a Leveltari térveny szerinti
jogi kotelezettség teljesitése érdekében.

Az adatkezelés idétartama: 50 év
A tarolt adatok megtekintesere jogosultak kore: kézlevéltar.
Egyeb adatkezelések

Jelen tdjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekr6l a vallalkozds az adat felvételekor ad
tajékoztatast. Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy a hatésagok, valamint jogszabaly
felhatalmazas alapjan mas szervek megkereshetik az adatkezel6t tdjékoztatds adasa, adatok
kozlése, atadasa, illetleg iratok rendelkezésre bocsatasa céljabol. Az adatkezelé azonban
ebben az esetben is csak olyan személyes adatot és csak olyan mértékben ad ki, amely a
megkereses céljanak eléréséhez elengedhetetlendl sziikseges.

XI. Az érintettek jogai és azok érvenyesitése

A véllalkozas a GDPR rendelkezéseivel dsszhangban az aldbbiakat biztositja az
érintettek szamara.

Tajékoztatdshoz valo jog

1. Az érintettek barmikor kérhetik a vallalkozastol, hogy személyes adataik
kezelésérdl, valamint az adathordozhatosag jogarol adjon tdjékoztatast, illetve
barmikor kérhetik személyes adataikhoz valé hozzaférést, azok mddositasat,
helyesbitését, illetve — a kitelez6 adatkezelés kivételével — torlését vagy zaroldsat.
Az érintettek e jogaikat az adatkezel6 jelen szabalyzat VI.fejezetében megjel6lt
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elérhetdségein gyakorolhatjak szoéban vagy irasban. Tajékoztatjuk, hogy a szobeli
tajékoztatas feltétele a személyazonossag igazolasa.

2. A vaéllalkozas indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet az egyéb érintetti
jogokra vonatkozo érintetti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol.

3. Szikseg esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, a
30 napos hataridé tovabbi 60 nappal meghosszabbithat6. A hataridd
meghosszabbitasarol a vallalkozés a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

4. A tajékoztatast és intezkedést dijmentesen kell biztositani.

5. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo
jellege miatt — t0lz4, agy a vallalkozas, figyelemmel a kért informacio vagy
tajékoztatas nydjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ
koltségekre:

a) észszerll 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Kotelezo tajékoztatas

6. Amennyiben a vallalkozas az adatokat kdzvetleniil az érintettdl szerezte meg, gy
a vallalkozas mindenképpen tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

a) a vallalkozés és a vallalkozas képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

c) a szemeélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

d) a jogos érdeken alapulo adatkezeles esetén, a vallalkozas vagy harmadik fél
jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei

f) adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozas harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a szemelyes adatokat.

7. A személyes adatok elsd megszerzésének idépontjaban a vallalkozés a fentieken
tul az érintetteket tajekoztatja az alabbiakrdl is:

a) aszemélyes adatok tarolasanak id6tartamarol
b) az érintett azon jogardl, hogy keérelmezheti a vallalkozastol a r4 vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzéférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz
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tartozo adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, es egyes
jogalapokhoz tartozé adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6saghoz valo jogérol;
a hozzdjarulason alapuld adatkezelés barmely id6pontban  torténd
visszavondsahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzéjarulés
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlis€gét;

a fellgyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hatosag, tovabbiakban:
Hatosag vagy NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradésa.

8. Ha a vallalkozas a személyes adatokon a gytijtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az
érintettet errdl az eltérd célrdl és a 7. pontban emlitett minden relevans kiegészitd
informaciorol.

9. A vallalkozas a kotelezo tajékoztatasnak tobbféle modon tesz eleget.

a)

b)

Az e fejezetben foglalt informéciokat a vallalkozas (“"Adatkezelési szabalyzat
és tdjékoztatd” cimen) kdzzéteszi a honlapjan olyan modon, hogy az kénnyen
megtalalhat6 és konnyen elérhet6 legyen az érintettek szamara.

A honlapon valé kozzététel mellett a vallalkozas bizonyos esetekben a
tajékoztatast szerz6dés, a tanfolyamra/foglalkozasra/taborba jelentkezok vagy
hirlevélre feliratkozdk esetén a szerzddés, jelentkezési lap, regisztracios lap
mellékleteként teszi hozzaférhetévé.

Hozzaférés joga

10. Az erintett jogosult arra, hogy a vallalkozastol visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen
adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a szemelyes adatokhoz és a
kovetkezd informéciokhoz hozzaférést kapjon:

a)
b)
c)

d)
e)

az adatkezeles céljai;

az érintett személyes adatok kategoriéi;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat a vallalkozas kdzolte vagy kdzolni fogja

adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idétartama

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozastol a ra vonatkozo
személyes adatok helyeshitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén
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f)
9)

h)

ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz
kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
a felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozd minden
elérhetd informacio;

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo érthetd
informécidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kbvetkezményekkel jar.

11. A véllalkozas az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja.

12. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért a vallalkozds az adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszeri mértéka dijat szamithat fel.

Helyeshitéshez valo jog

13. A

vallalkozés, az érintett erre iranyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem

nélkll helyesbiti az érintettre vonatkozéan pontatlanul kezelt személyes adatokat.
Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd — Kiegészitését.

14. A

vallalkozas tajékoztatja a helyesbitésrdl vagy kiegészitésrél mindazokat,

akikkel a személyes adatot kdzolték (pl. adatfeldolgozdk).

Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog

15. A

vallalkozas indokolatlan késedelem nélkil torli az érintettre vonatkozo

szemelyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a)

b)

d)
e)

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

az ¢érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat
(hozzgjérulason alapuld adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerii
ok az adatkezelésre;

a személyes adatokat jogellenesen kezelte a vallalkozas;

a személyes adatokat a véllalkozasra alkalmazand6 unids vagy tagallami
jogban eldirt jogi kdtelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
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f) a személyes adatok gylijtésére informacios tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok kozvetlenul gyermekeknek kinalasaval kapcsolatosan kertlt
SOr.

Az érintett nem kezdeményezheti az adatok torlését, ha az adatkezelés sziikséges:

16.

17.

18.

19.

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajekozodashoz vald jog gyakorlasa
celjabol;

a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezelGre ruhazott k6zhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl;

népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben az adat torlése valdszinisithetden lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Amennyiben a vallalkozashoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas elsé 1épésként
megvizsgalja, hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek
érdekében a vallalkozas elkérheti az érintett és a vallalkozds kozott fennalld
szerzOdés azonositasara szolgald adatokat (példaul szerzOdésszdm, szerzdodés
kelte), az érintett szamara a véallalkozés &ltal kiéllitott irat azonositészamat, az
érintettr6l nyilvantartott személyazonositd adatok megadasat (a vallalkozés
azonban nem kérhet azonositasként olyan plusz adatot, amelyet az érintettr6l nem
tart nyilvan).

Amennyiben a vallalkozasnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, ugy koteles
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazishol
torlésre kertljon.

A vallalkozas a torlésrél jegyzokdnyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torles
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzOkonyvet a vallalkozas képviseldje vagy azok
a személyek irjak ala, akiknek erre a munkakori leirasa nyoman jogosultsaguk
van. A torlési jegyzokonyv tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust

c) a torlés idépontjat.

A vallalkozas tajékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akikkel a
szemelyes adatot kozolték (pl. adatfeldolgozok).
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Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

20.

21.

22.

23.

A véllalkozés az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a vallalkozas
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) a vallalkozadsnak mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az ¢érintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelmehez; vagy

d) az érintett a kdzhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetében tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés
arra az iddtartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a
vallalkozés jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozés ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez, vagy mas termeészetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve valamely
tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A véllalkozas tajékoztatja a korlatozasrol mindazokat, akikkel a személyes adatot
kozolték (pl. adatfeldolgozok).

A vallalkozas az érintett személyes adatdnak korlatozas aloli feloldasardl az
érintettet ertesiti.

Tiltakozas

24.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges (GDPR 6. cikk. (1) bek. e) pont) adatkezelés, vagy az adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges (GDPR 6. cikk. (1)
bek. f) pont) kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is.

Hozz4jarulason alapul6 adatkezelés esetén az érintettnek nincsen tiltakozasi joga, csak
abban az esetben, ha az adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik.
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25. Avallalkozés az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd
erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

26. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok
e célbal torténd kezelése ellen.

27. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekeben
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem

kezelhetok.

Adathordozhat6saghoz valo jog

28. Az adathordozhat6saghoz valo jog a hozzéjarulason vagy a szerzédésen alapulo
adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés
automatizalt modon torténik.

Tekintettel arra, hogy a vallalkozasnal a fenti esetekben az adatkezelés nem
automatizalt modon torténik, az adathordozhat6saghoz valo joggal az erintettek

nem tudnak élni.

Visszavonas joga

29. Az érintett a hozzajarulason alapulé (GDPR 6. cikk. (1) bek. a) pont) személyes
adatkezelés esetén jogosult arra, hogy a hozzajarulasat barmikor visszavonja. A
hozzajarulas visszavonéasa nem érinti a hozzéjarulason alapuld, visszavonas el6tti
adatkezelés jogszerliségét.

Automatizalt dontéshozatal egyedi Gigyekben, beleértve a profilalkotast

30. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotést is — alapuld dontés hatélya, amely ra
nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené. Nem
alkalmazando a fenti jogosultsag abban az esetben, ha a dontés:

- az ¢rintett és az adatkezeld kozotti szerzodés megkotése vagy teljesitése
érdekében sziikséges;

- meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog
teszi lehet6vé, amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
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Jogorvoslathoz valo jog

31. Amennyiben a véllalkozas az érintett szerint megsértett valamely, az
adatkezelésre vonatkozé torvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette az érintett
valamely kérelmet, az érintett jogosult a feliigyeleti hatosdghoz panaszt benydjtani
(Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag, http://naih.hu,
telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu).

32. Amennyiben az érintett kilfoldi allampolgar, Ugy a lakhelye szerinti felugyeleti
hatosagnal is panaszt tehet.

33. Az érintett jogosult jogai megsértése esetén birdsaghoz fordulni.

XI1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a  vallalkozds az
elszamoltathatosag elvébdl kovetkezéen annak érdekében végzi, hogy az GDPR-
nak vald megfelelést nyomon tudja kévetni, és igazolni tudja.

2. A viallalkozas a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol
legalabb az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvantartasa

b) érintetti jogok érvényesitese iranti kérelmek és az arra a véallalkozas altal adott
valaszok nyilvantartasa

c) hatésagi megkeresések és az arra a vallalkozas altal adott valaszok
nyilvantartasa

d) adatkezelés megszintetése iranti kérelmek nyilvantartasa

e) szerz6do partnerek nyilvantartasa

f) marketing céli megkeresések nyilvantartasa

g) munkaviszonnyal Osszefiiggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa

h) munkaer6-felvétel nyilvantartasa

i) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

3. A vdllalkozas nyilvantartast vezet az adatfeldolgozoként végzett adatkezelési
tevékenységérol, mely nyilvantartas a kovetkez6 informacidkat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozd vagy adatfeldolgozok és azok képviselGinek neve és
elérhetdségei;

b) a mas adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténo tovabbitasa.
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4. A nyilvantartasokat a vallalkozas irasban vezeti, papir alapon vagy elektronikus
formatumban.

XI11. Adatbiztonsagi rendelkezesek

1. A vallalkozas a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira €s szabadséagaira jelentett, valtozé valoszinliségii
és stlyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hajt vegre annak érdekében, hogy a kockadzat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

2. Elézbéek értelmében a vallalkozas koteles garantalni az &ltala kezelt adatok
bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

3. A megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a
vallalkozas a kezelésében 1¢év0 minden egyes adatadllomanyt a védelmi igény
szempontjabol értékel, és biztonsagi fokozatba sorol.

4. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni kell:

a) a kezelt személyes adatok  jogosulatlan  megismerésével,
megvaltoztatasaval, torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzok
megrongalasaval jaré kockazatot és a varhato kart;

b) azt, hogy helyreéllithaté-e a seriilt adatdllomany, valamint az esetleges
helyreallitas raforditasait, a személyes adatok reprodukélasahoz sziikséges
adatforrasok rendelkezésre allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az
elveszitett adatok potlasanak lehetdségét;

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonboztetett biztonsagi eldirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyeztetd mas kockazati elemeket;

5.  Azadatkezelés biztonsaga megvaldsitasa erdekében a vallalkozas fizikai, logikai
és adminisztrativ kontrollokat alkalmaz egydttesen.

6. A vallalkozas legalabb az al&bbi fizikai kontrollokat alkalmazza:

a) avéllalkozas az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon kezelt
adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében biztositja,
hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozza arra jogosulatlan
személy [irodak zarasa; monitorok olyan modon torténd elhelyezése, hogy
az azon szerepld adatokra kizardlag a jogosultak lathassanak ra. A
munkavallalok gépei néhany perc tétlenség utan zaroljak magukat,
ismételt bejelentkezéshez jelszo szilikséges. A gépek képernydi a
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munkavallalok felé néznek, igy a véallalkozas vendégei nem lathatjak a
tartalmukat.

b) Minden adatkezeléssel foglalkoz6 szemely munkaja kozben koteles az

elvarhaté legnagyobb gondossaggal eljarni az adatok hitelessége,
megorzése ¢és az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa érdekében.

7. A vallalkozas legalabb az alabbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a)

a vallalkozas biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizardlag az arra
megfeleld jogosultsaggal rendelkezok férjenek hozza.

Alkalmazott biztonsagi intézkedesek: a munkavallalok bejelentkezése
felhasznalonévhez és jelszohoz kotott, a jelszavakat a vallalkozas
titkositottan tarolja, az adatokat naponta menti halozati adattaroldra
(NAS), valos iddben felhdbe, és naponta kiilsé adatmentd eszkozre. A
haldzati eszkdzok felhasznaloi névvel és jelszdval védettek, a folyamatos
mitkodés biztositas céljabdl szlinetmentes tapegységeket alkalmaz a
vallalkozas. A vezeték nélkili kommunikacio elkilonitve torténik az
irodai dolgozok, miiszaki munkatarsak és a vendégek szamara, szintén
jelszdval védve. Az intézmény és kiils6 telephelyei (Tourinform iroda,
,Kaszin0”) kozti halozati kommunikacio titkositott kapcsolaton keresztil
torténik (VPN, és Pont Pont vezeték nélkiili kapcsolattal) valds idoben. A
telephelyi gépeken is felhasznal6i név, jelsz6 péarossal torténik a
bejelentkezés. A vallalkozds minden szamitégépén naponta tobbszor
frisstild virusirtd programot hasznal. A munkavallalok hozzaférése
korlatozott a gépeken és a haldzaton tarolt adatokndl is.

8. A vallalkozas legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:

a) a vallalkozas biztositja, hogy a személyes adatokhoz val6o esetleges

b)

hozzaférés  dokumentaciokban nyomon  kdvethetdé legyen: a
szamitdgépeken a be-és kijelentkezés naplozott.

a vallalkozéas biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a
hozza tévesen beérkezd személyes adatokat tartalmazo iratok a lehetd
leghamarabb kisziirésre keriiljenek és azokat a lehet6 legsziikebb személyi
kor ismerje meg [amennyiben a postabontd Ugy itéli meg, hogy ilyen
adatot tartalmazé irat birtokaba jutott, Ugy azt kizarélag az arra jogosult
személlyel ismerteti, aki haladéktalanul gondoskodik az iratnak a
cimzetthez/megismerésre jogosulthoz vald eljuttatasarol].
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X1V. Adatvédelmi incidensek kezelése

1. Adatvédelmi incidens (a tovabbiakban: incidens) bekdvetkezése esetében az ezt
¢észlelé munkavallalo haladéktalanul, de legkés6bb annak észlelésétdl szamitott
24 oran  belil  koteles jelezni az  incidenst e-mailben a
daranyi.agnes@cegledikultura.hu cimre, vagy telefonon az adatvédelmi
tisztviselonek.

2. Az incidenst az adatkezelo haladéktalanul, az adatvédelmi tisztviselo
bevonasaval kivizsgalja abbol a szempontbol, hogy az valdszintisithetéen jar-e
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

3. Amennyiben a kivizsgalads eredménye alapjan az incidens valdszintisithetéen
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
legkésobb 72 d6raval az incidens észlelését kovetden az adatkezeld elektronikus
uton, a GDPR 33. cikk (3) bekezdése szerinti tartalommal bejelenti az incidenst
a felugyeleti hatosagnak és az incidens kezelese érdekében megteszi a sziikséges
technikai, illetve szervezeti intézkedést.

4. Amennyiben a kivizsgélds eredménye alapjan az incidens valoszintisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
az el6zd pontban foglalt intézkedéseken til az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet az incidensr6l, kivéve, ha a GDPR 34.
cikk (3) bekezdésében meghatarozott feltételek barmelyike fennall.

5. Az incidensekrdl a vallalkozas elektronikus nyilvantartast vezet, amelyben
feltinteti az incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatésait és az orvoslasara
tett intézkedéseket.

6.  Amennyiben a bejelentés nem térténik meg 72 6ran beltl, mellékelni kell hozza
a késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

7. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi
incidens valoszintisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve.

8. Az ¢érintettet nem kell t4jékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a vallalkozas megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
vegre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiléndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) a villalkozas az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, a
magas kockazat a tovabbiakban valdszinGisithetéen nem valosul meg;

c) a tajékoztatids aranytalan erbfeszitést tenne szikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kdzzétett informdaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan
hatékony tajékoztatasat.

9.  Amennyiben a vallalkozas adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, Gigy a nila
bekdvetkezett adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tijékoztatja az
- adatkezel6t, akinek a szamara az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

10. Amennyiben a véllalkozas adatfeldolgozot alkalmaz, Ggy az adatfeldolgozé
szerz6désben ki kell kétni, hogy az adatfeldolgozo kételes a nala bekdvetkezett
adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni a vallalkozasnak.

XYV. A feliigyeleti hatosag elérhetoségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
http://naih.hu

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

XVI. Hatalyba léptet6 és zaré rendelkezések
A jelen szabalyzat 2018. majus 25-én Iép hatalyba.

Kelt.: Cegléd, 2018.05.25.
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